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Forord

Pa vegne af Efteruddannelsesudvalget for Bygge, Anleeg og Industri har repreesentanter fra Learnmark Horsens
udarbejdet denne manual for oprettelse og gennemfarelse af indtastede, digitale AMU-praver for alle skoler, der
anvender Moodle. Manualen er geeldende for falgende administrative systemer

e Uddata+
e Lectio
e Ludus

Skaermbilleder fra Lectio og Ludus er venligst leveret af Mercantec og EUC Nordvestsjeelland.

Bemeerk venligst at rutinerne i denne manual er vejledende. Rutinerne er beskrevet ud fra de erfaringer, som
repreesentanterne fra Learnmark Horsens har gjort sig.
Det er til enhver tid hver enkelt skoles ansvar altid at benytte den nyeste gaeldende prave.

Om Moodle

Du kan sammenligne Moodle med en kaempe legoplade, hvor du kan bygge dine undervisningsforlgb. Forlgbene kan
besta af forskellige aktiviteter og materialer (klodser). Det kan vare opgaver, sider med tekst eller video, quizzer, fora,
hvor der kan diskuteres forskellige emner, spargeskemaer, filer, links, Wikis, spil og videomader. Mulighederne er
mange.

Moodle er et LMS-system. LMS star for Learning Management System.

| denne manual er fokus pa, hvordan du opretter et tomt forlgb, opretter en prave/quizside, opretter Multiple Choice
spergsmal, og hvordan praven/quizzen ser ud fra deltagerens vinkel, samt hvordan du ser resultaterne af
preverne/quizzerne, nar deltagerne har gennemfart praven. Der findes mange forskellige spargsmalstyper, som du kan
udforske siden hen.

Hvad enten din skole har sin egen Moodleplatform eller | bruger Praxisonline.dk, er maden praverne/quizzerne er
oprettet pa den samme. Dog kan der veere variationer af, hvordan det ser ud designmaessigt.

| denne manual har vi anvendt Praxisonline.dk som udgangspunkt i forhold til Moodle.
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Vidensdeling medarbejdere imellem

Det er af stor vigtighed, at der er flere undervisere/fagleerere der ved, hvordan man opretter og vedligeholder praver pa
en Moodleplatform. Dette arbejde falder godt i trad med, at flere og flere digitaliserer deres undervisningsmaterialer. Der
er flere fordele ved at digitalisere sit undervisningsmateriale og prever:

Alt er samlet pa et sted, og deltageren glemmer ikke noget hiemme

Det er nemt at dele med kolleger

Nar et nyt hold begynder, kan der hurtigt tages en kopi af materialet/forlgbet, der sa er klar til brug — minimere
papirforbruget (baeredygtigt undervisning)

Ensartethed i undervisningen

Nemt at samarbejde med kolleger om udvikling af prever og materialer

Der kan fglges med i deltagerens progression

Ved leengere forlgb (kontraktuddannelser) kan der oprettes e-portfolio

Live-opdateringer — der kan tilfgjes sider, links og andet, mens deltageren arbejder. Det kraever blot opdatering
af browserne, sa er nye elementer tilgaengelig. (F5)

Proces for oprettelse af AMU-prave i Moodle

Vi vil nu illustrere, hvordan du opretter en AMU-prave pa Moodle.

Gennemfar
] Evt. opret Oprette AMU-prave . " Udsendelse af
> Udiresk AMU-prave >> undervisningsforlab >> (quizside) i Moodle qmz:fernélsrlljtli;ztrnmg beviser

Udtrak af AMU-prover fra Uddannelsesadministration.dk

Alle AMU-prgver findes pa www.uddannelsesadministration.dk

Nar du skal treekke prevefiler ud fra uddannelsesadministration.dk, er det vigtigt at du starter med at sikre dig overblik
over hvilke praver, der er brug for. Dette gares ved at traekke data fra det studieadministrative system. Dataene kan
eksempelvis deekke over oversigt over kursusaktiviteter for en periode pa fire uger. De fire uger er valgt for at underviser
kan na at gennemga prgvematerialet og forberede praverne.

Data fra Uddata +
Du skal hente Excel-filen Z8393 fra Uddata +. Excel-filen med data fra Uddata+ dannes séledes:

Tryk pa “Bestillinger (1)” i venstre side og du far herefter mulighed for at veelge “Bestillinger (2)” i averste tre
kolonner.

Side 5 af 48


http://www.uddannelsesadministration.dk/

= NN
l.earnmark Q)
Horsens

Manual for oprettelse og gennemfarelse af digitale prever i Moodle

Start N
o)== Bestillinger -
& Ommig
@ Aktivitetskalender Bestillinger Bestilte jobs - oversigt UBOX
Bestillinger Bestillinger Resulater fra bestillinger
Q' Samtaler =

@ Forlebsplaner
B8 skema

= Fraveer

# Opgaver

Bs Ressourcer

== Undervisningsplan
(= Oversigter

& Elever

[ uddanneiser

= cfteruddannelse
88 rersonale

& Sevs

B Kartotek

aly FLEX admin

# skolehjem

p

OF Integrationer

Herefter indtaster du "Z8393” i sggefeltet og trykker Enter. | det billede som fremkommer "Z8393 — Kursuslister’
indtastes fra-dato og til-dato samt et "A” for AMU. Der afsluttes med at trykke pa "CSV”.

Jobbestilling » s . datatraek of se se 4 Kivie! Eas

A uasnnes v g

406 2021 4 jum 202
(AJMUL. (1)V eller (Bjegge* A
medtag skoletag® | »
Vis  Download (7] v akrydset, 53 donioades eer vises resutatet med det samime.

ENEN | 3 L=
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Efterfalgende vil du kunne hente din Excel-fil ved at trykke pa “Download-knappen”.

JC'bbE‘S[iHiﬂg » Hent udskrift for jobnummer 3185
Navn  Z8393 - Kursusliste
Starttidspunkt  09.06.2021 09:24
Sluttidspunkt  09.06.2021 09:25
Jobnummer 3185
Afviklingsstatus  Faerdig

Bestiltaf  jsn

Vejledning herunder - tips og tricks (Ctrl+F4) (Ctrl+Q) (Chrome PDF, |E PDF, Firefox, Edge download)

Rediger din Excel-fil s den indeholder disse felter og er sorteret i datoorden efter kolonne C - akti_start.
Dette gar du ved at veelge "Sortér og filtrer” = "Brugerdefineret sortering” i Excel.

1 ‘aktivitet ‘betegnelse ‘akti_star‘t |akti_s|ut ‘skulefaglskfa_bet ‘fag_paa_huld_star‘t|fag_paa_hmld_slut|anta|_e|ever|
2 | 4536321002|Kunde- og leverandgrforhold for operatgrer |16.06.2021 [16.06.2021 | _45363|Kunde/leverandgrforhold for operaterer |16.06.2021 [16.06.2021 [ 18)

Nu har du det datagrundlag, der skal til for at ga i gang med at hente de relevante praver.

Data fra Lectio
For at fa et overblik over hvilke fag der bliver udbudt i en given periode, kan der oprettes en rapport i Lectio. Det er
desveerre ikke muligt at fa fagbetegnelsen med pa oversigten.

Ga til "Stamdata” og veelg “"Rapportering”.

Velg "Hold - holdelement” i feltet "Vaelg datakilde”, og klik derefter "Opret rapportskabelon”.

Navngiv rapporten og giv en kort beskrivelse af hvilke data der treekkes ud.

Under "Tilgaengelige felter”, vaelger man hvilke data man gerne vil lave et udtraek af. Hvis man klikker “ kommer
feltet over som et rapportfelt, hvorimod = giver et filtreringsfelt. Et felt kan sagtens sta under begge kategorier.

Eksemplet nedenfor, giver et overblik over alle de hold, samt fag, der har vaeret udbudt i en given periode. Den kan
seges frem via start/slut datoer og pa et ansvarsomréade.
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Rapportskabelon Hj=lp
G . Hold \is/skjul forklaring pa filtre
ruppe Operator Betydning Eksempel
Datakilde: Holdelamant = weerdien ls__kal matcne kriteriet :aks.:akt . . Eornavn = Jonas
(i visze tilf=lda og=3a pa store/sma bogstaver)
Navn: Udtrs=k af fag udbudt i &n given pesiod: <= waerdi skal vaere forskellig fra kriteriet Postnr <= 2860
< wveerdien skal vezre skarpt mindre end kriteriet Fostnr < 4000
Beskrivelse: |preveafvixing: UC"Ek. liste ower . == weerdien skal weere mindre end eller lig med kriterist Efternzavn <= Jansen
hvilke fag der skal sfvikles proveri i 7 E weerdien skal veere skarpt sterre and kriteriet Postnr = 4000
Kategori- == weerdien skal veere storre end eller lig med kriteriet Efternzvn == Jansen
gert: e € waerdien skal vaere lig mad &1 af kriteriarne (2dskilt af semikolon) Efternavn € RiisiBang
= wasrdien ma ikke vasre [ig nogen af kriterierne (adskilt af semikolon) Karakter 2-2:0;2

boolske felter: 1 = sand, 0 = falsk; eller: ja = sand, nej = falsk

Wisiskjul forklaring pa grupperingsfelter

Stigende ¥ | K

Stigende ¥ | K

Stigende ¥ | K

Aktiv =1

Filtreringsfelter

AMU Holdelementperiodea

»= ||01.08.2021 | B
start

AMU Holdelementperiode slut <= +||27.00.2021 | B
Ansvarsomrads = ¥ l:l =

Stigende ¥ | K

* || Stigende | K

* || Stigende ¥ | K

Stigende ¥ | B

* || Stigende | K

Tilg=ngelige feltar Rapportfelter
Holdelement A Ansvarsemrada "
Haoldelement (Lecfiol Ty = V= Holdelemantnawn w
Holdelementnawn e i ] _
Betegnelsa -
Elevtal {dags dato} = V=
Indberetningsprincip -
Elevtal {akiuel dato) = V=
- AMU
Elaver (sktuel dato) o Ve Holdelemantperiode
start
Elever (akituel dato, LectiolD) o V=
AMU
LectioHoldElement = V= Heldelementperiode
slut
Lekd r (antal} e i ]
e ) Heldelement XFPRSFag ”
Haldnarm o e
FKEB
Ugznorm = V=
1 i -
Registrer fraveer ) AMU Antal timeldinge o
Elemantkode = V=
Ekstemn 1D ™ =

Stigende ¥ | B

Nar rapporten er feerdig, gemmes den til fremtidig brug, ved at klikke "gem som ny skabelon”.

Klik "Vis rapport i Excel”, for at se rapportudtraek.

n
]

Meare

\iis rapport i Excel 3em sndringer Gem som ny skabelon Annullgr
. o .
Rapporten vil nu se sadan ud:
Ansvarsomrade _ Holdelementnavn Udbudsnavn AU AU AWU Antal tilmeldinger

2100
2100

MVATHN10547342
MVATI21303 Epary-47542

Per. sitkerhed ved arbeyde med spoxy og socyanster
Pers. sitkerhed ved arbeyde med cpory og socyanaier

Holdelement XPRSFag FKB
01-09-2021 0203-2021 47942~ 2081
13092021 032021 4742 20901 20
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Data fra Ludus

For at finde data i Ludus til udtreek af prever fra uddannelsesadministration.dk skal de relevante holdgrupper sgges frem.
Dette gares ved at sege pa "AMU21” og udveelge perioden. Derefter er det muligt at fa data eksporteret ud i en Excel-fil
ved at trykke pa den bla pil.

Holdgrupper § EUC Nordvestsjaelland

Holdgruppe Hold i holdgruppe
Type: Navn: Kviknr./dentifikator: Fagnr.: Afvikling:  Afdeling: Undervisningssted: status: periode:

AMU/AL v amu2l - - v - v 1810.21 5 - 081121 5 |sog| | Nulstil

< Opret holdgruppe...

Il pe

Navn Startdates | Slutdato | Aflyst Kort betegnelse | Betegnelse
amu214013104 01.10.21 31221 amu214013104 | FVU test 4. kval

amu2iiviedod 01.10.21  22.12.21 X  amu2idvleddd  Gr. lederuddanr|

amuZiavmat0d 01.10.21  22.12.21 amu2iivmatdd  Matematik - onl
amu2lavregdd 01.10.21  22.12.21 amu21avregd4  Regneark - onlir
amu214858605 | 11.10.21  22.10.21 aMmu214858605  Kranbasis, supp

amu214511403 18.10.21  22.10.21 X  amu214511403  Kersel med vog|
amu214785408 18.10.21  12.11.21 X  amu214785408  Godstransport |
amu214867117 18.10.21  22.10.21 amu214867117  Teleskoplaesser
amu214273066 | 25.10.21  25.10.21 X  amu214273066  F@06 Introdukti
amu214273067 25.10.21  25.10.21 X  amu214273067 F@O7 Introdukti
amu214400405 25.10.21  12.11.21 X amu214400405  Systemstillads

amu2147136.. | 25.10.21  26.10.21 amu214713624  Vejen som arbe
amu214858606 | 25.10.21  05.11.21 amu214858606 | Kranbasis, supp|
amu214864406 25.10.21  05.11.21 amu214864406  H 3 Stilladsmon
amu214864412 | 25.10.21  05.11.21 amu214864412 | Mobile kraner >
amu214866011 25.10.21  29.10.21 amu214866011  EU Efterudd-go(
amu214932603 | 25.10.21  05.11.21 amu214932603 | Daglig erhvervsi
amu214934201 25.10.21  12.11.21 amu214934201  H 1 Stilladsmon
amu214713625 |27.10.21  28.10.21 amu214713625 | Vejen som arbe
amu214759223 28.10.21  05.11.21 amu214759223  Gaffeltruck cerf
amu214868405 | 28.10.21  26.11.21 amu214868405 | Tarnkran og fas

amu214273068 01.11.21  01.11.21 X  amu214273068 F@08 Introdukti
amu214273069 01.11.21  01.11.21 X  amu214273069  F@O09 Introdukti

amu214866012 01.11.21  05.11.21 amu214866012  EV Efterudd-go¢
amu214528463 | 01.11.21  05.11.21 amu214928463 | G55 Medicinalin
amu214713626 02.11.21  04.11.21 amu214713626  Vejen som arbe|

»
Lalt: 47

Rediger din Excel-fil sa den indeholder disse felter og er sorteret i datoorden efter kolonne C — akti_start.
Dette gar du ved at veelge "Sortér og filtrer” = "Brugerdefineret sortering” i Excel.

1 |aktivitet ‘betegnelse ‘aktiistar‘t |aktiislut ‘skolefaglskfaibet ‘fag_paaiholdistart|fag_paaiholdislut|anta|7e|ever|
2 | 4536321002|Kunde- og leveranderforhold for aperatarer |16.06.202116.06.2021 | 45363|kunde/leveranderforhold for operaterer 16.06.2021 |16.06.2021 | 18|

Nu har du det datagrundlag, der skal til for at ga i gang med at hente de relevante praver.

Hent prover fra Uddannelsesadministration.dk
Pa www.uddannelsesadministration.dk kan du finde prever til AMU-fag. For at kunne tilga den del af siden, skal du ferst
oprettes med et login og password. Det er skolens administrator, som kan hjaelpe med oprettelsen.

Nar du har dit login og password, er du klar til at hente prgver. Dette geres pa felgende made:

Ga ind www.uddannelsesadministration.dk og tryk pa AMU.

Side 9 af 48


http://www.uddannelsesadministration/
http://www.uddannelsesadministration.dk/

9 PN
l.earnmark O
Horsens

Manual for oprettelse og gennemfarelse af digitale prever i Moodle

5 ‘@ https://uddannelsesadministration.dic/
(& Uddannelsesadministration... % \._|

Filer Rediger Vis Favoritter Funktioner Hislp
=

uddannelsesadministration.dk

Uddannelsesadministration.dk er et it-system, der primazi des af fagfolk il af arbejd
Oversigterne dannes som filer i word, excel eller pdf. Vae\g uddannelsesomrade ved at klikke pd et af de to

wzelg en blandt nedenstiende
uddannelsesomrader for at
administrere.

T EUD

Herefter indtaster du login og password, som vist nedenfor:

AMU-administration.dk

MU-admini ion.dk er den del af Uddar ini ion.dk, der indehold i om arbej Iser (AMU). Udd: I inistration.dk des primzzrt af fagfolk til ini: ion af
uddannelser og hente en lang raskke i over udd, Iser, fag, efter oa faglige udvalg, godkendte skoler mv.

ARBEIDSMARKEDSUDDANNELSER | ADMINISTRER |
Klik p et punkt fra listen for at bruge Login proceduren skal kun bruges, hvis du
systemet uden legin skal administrere i AMU-administration.dk

1 Seg i FKB og arbejdsmarkedsuddannelser

1 Oversigtslister oain:
A esakedeler . uidomler o3 [—
steder

0 Godkendte udbydere af AMU Password:

o Takstkatalog

= Relation mlem nye og gamie arb. _
uddannelser

o Efteruddannelsesudvalg .

i Tilmeld webservice Login Glemt password?
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Efterfalgende kommer du til dette billede. Her indtaster du den femcifrede AMU-fagkode, som du skal hente praven til og
trykker herefter Enter.

AMU-administration.dk

Spa/administrer | AMU og EUD
. N - Seg efter FKB/Uddannelser, uddannelsesmal og fag

o Link til AMU-siden p8 UVM.dk Fritekstsogning 148968] ]

o Link til lovgivning om AMU

Normal segning Avanceret sagning Sortering

o Link il takstoplysninger pd AMU-

hjemmesiden EUU

[valg et EUU / FU
o www.UddannelsesGuiden.dk FU
= Udlagt undervisning varighed (dage): I:I DKLL niveau: :I
o Udbudsrunde Seq i
Titel og Nr. (0 Spg efter alle ord

© Udbudsrunde information ®) Spgq efter et eller flere ord

o Kompetencebeviser Sagning i tekster og dokumenter:
Handlingsorienteret m3lformulering
Malpinde

P& naeste skaermbillede skal du trykke pa det lille ark med prgvehatten, som vist nedenfor

AMU-administration.dk

o5 dminist i AMU EUD 1. a4 1 1
pa/administrer i 0g Sag efter FKB/U Iser, al og fag

o Link til AMU-siden pa UVM.dk Fritekstsggning: [H8968

o Link til lovgivning om AMU

Normal segning Avanceret sggning Sortering
o Link til takstoplysninger pd AMU- A
hjemmesiden Resultat af sggning:
o www.UddannelsesGuiden.dk FKB (0) Arb. udd. (1) Enkeltfag (0) udd. ordn. (0) EUD fag (0)
Nr. og titel Moder FKB

o Udlagt undervisning
o Udbudsrunde El n ) 48968 IT pd byggepladsen 2258
o Udbudsrunde infermation

o Kompetencebeviser
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Herefter abner en ny side, og det er her du kan downloade prevematerialerne ved at klikke pa de enkelte filer. Veer
opmaerksom pa, at det kan veere forskelligt hvor mange filer, der ligger til hver prave. Husk at bruge rullefunktionen i
begge vinduer, sa du far alle filer med. | yderste kolonne kan du i gvrigt se, hvornar filen er uploadet. Veer opmaerksom
pa, at der kan veere betydelig forskel pa hvordan det enkelte udvalgs upload af prevematerialer ser ud.

OBS Der er altid en prave og rettevejledning for alle de praver, som BAI har ansvaret for, hvor alt materiale vedrgrende
prgven er samlet. Det gar det nemt for underviseren at seette sig ind i alle nye praver forud for gennemfarelsen af kurset,
da de er lavet ud fra samme skabelon.

Der er derudover som regel altid 3 seet til praven, som kan printes direkte til de prgver, som BAI har ansvaret for. — Husk
at rulle gardinet ned til hgjre for praverne.

Vedligehold af pregver for 48968 IT pd byggepladsen

Geeldende fra
EUU Status v UVM Status v

Praveform v

Szerlig preve for fiernundervisning

Preven kan aflazgges af selvstuderende

Beskrivelse af praven

Vedha=ftede filer Filnavn Tidspunkt for upload B A
48968 Multiple Choice - sast A.pdf 21-06-2021 13:55:07
48968 Multiple Choice - sast B.pdf 21-06-2021 13:55:18

Bedommelsesgrundlag

Vedhzftede filer Filnavn Tidspunkt for upload
Prove- og rettevejledning 48968 for

—
fagla=rer.pdf 21-06-2021 13:55:40

Bedommelseskriterier

Alle filer gemmes ned pa et sikret drev. Dvs. at kun undervisere, der skal bruge prevematerialerne, samt ansvarlige
kursussekreteerer har adgang til drevet.
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For at kunne holde overblikket over de mange prever og forskellige hold, er det ngdvendigt at oprette et overskueligt
arkivsystem.

Dette kan fx gares ved man inddeler i fglgende tempi:

e Omrade - Fx Byggeri, Transport, etc.
e Maned - Hvilken maned starter kurset i?
o Aktivitetsnavn/nummer og efterfalgende fagets tekst.

Eksempel vist nedenfor:

I8 > Dennepc » gruppe (\\Imh-filefif.dk) (5] » HIT » AMU-Test » Byggeri > 10pstart januar 2021

-~

Mavn &Endringsdato Type Sterrelse

4514121 - Brandforanstaltninger v. gnistproducerende vaerktaj 0&:41 Filmappe

1
4135621001 - Kloakering - TV-inspektion af aflebsinstallationer 15 Filmappe
4514021001 - Brandforanstaltninger ved tagdackkerarbejde 15-12 Filmappe
4514121001 - Brandforanstaltninger ved arb. med gnist.prod 15-12 Filmappe

| det tilfeelde, at der pa tidspunktet for download ikke findes nogen preve, er det en fordel at skrive det efterfalgende i
filteksten. Dette gares for at gare underviser opmaerksom pa at det ikke er en fejl, at mappen er tom.

Der skal naturligvis felges op pa, om der nar at komme preve pa faget inden afholdelsestidspunktet — mere om det
senere.

Denne pc » gruppe (\Wmh-filefif.dk) (5) » HIT » AMU-Test » Byggeri » 10pstart januar 2021 > Form0121002 - Nedriver - Formandsuddannelsen

~

Navn #&Endringsdato Type Sterrelse

40899 Fokus pd kvalitet i bygge- og anlazgsbranchen 15 Filmappe
Filmappe

46756 Veerktejerne | trimmet byggeri preve findes g) 180127 |15 /
48968 IT pa byggepladsenpreve findes g 180121 15-12-2020 10:28 Filmappe

Sikkerhed for nyeste prave fra Uddannelsesadministration.dk

For at sikre at der altid afvikles prever med udgangspunkt i det nyeste materiale, er det en god ide at tilmelde sig
nyhedsbrevet "Ugens rapport — skoler”. | de nyhedsbreve man efterfalgende far tilsendt via mail vil man fa oplyst, hvis
der er kommet nye fag, nye praver m.m. Safremt der kommer en ny prave eller zendring til en preve efter den
oprindelige prave er downloadet og placeret i filsystemet, er det vigtigt at informere underviser herom.

Du tilmelder dig servicen ved at ga ind pa www.uddannelsesadministration.dk og logge dig ind. Tryk pa "egen
opseetning” og tryk pa "ugens rapport — skoler”. Herefter vinges af i de relevante rapporter og du vil efterfelgende
modtage en ugentlig mail med opdateringer. Herudover treekkes der hver mandag en liste 28393 fra Uddata med
oversigt over kurser i den aktuelle uge. Efterfalgende kontrolleres hvert kursus for gendringer eller nye/andre versioner af
prgvematerialet.
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—

AMU-administration.dk

Oplysninger vedrarende ugens rapport for

Szt kryds | de orte Dy sker at modt: N
B Uars rappert - s kryds | de rapporter, som De gnsker at modtage en gang om ugen.
aktuelle udbudsgodkendelser o
o skift password o
Hiye udbudsgodkendelser 7
© Bruger prasferencer -
Udbudsgedkendelser til udiob o)
L DDShQﬂiNIQn of =B
Ny uddannelsesordninger &)
Endret uddannelsesordninger B &

Opharte uddannelsesordninger

©

Arbejdsmarkedsuddannelser med nye og udiabne prover

< &

Arbejdsmarkedsuddannelser i eller ud af arkiv

Seet kryds i det materiale, som rapporterne skal omfatte.

<

Faslles kompetencebeskrivelser

Arbejdsmarkedsuddannelser og enkeltfag

< [«

Erhvervsuddannelser

EI Tilmeld/frameld andre

+ Aktuelle udbudsgodkendelser giver en oversigt over d ., som Deres
+ udbudsgodkendelser til udisb giver en oversigt over de udbudsgodkendelser, som udisber | nar fremtid.
# Nye udbudsgodkendelser giver en oversi

er godkendt bl pd afsandelsestidspunktet.

. giver en oversigt over de arbejdsmarkedsuddannelser som aflaser hinanden. Oversigten indeholder kun de arbejdsmarkedsuddannelser som Deres skole er eller har varet godkendt til,
 Nye, mndrede og ophorte uddannelsesordninger giver en oversigt over uddannelsesordninger.

OBS - Bemaerk venligst at rutinerne i denne manual er vejledende. Rutinerne er beskrevet ud fra de erfaringer, som
repreesentanterne fra Learnmark Horsens har gjort sig.
Det er til enhver tid hver enkelt skoles ansvar altid at benytte den nyeste gaeldende prave.

Opret en prave/forlgb pa Praxisonline

Hvis du ikke har et undervisningsforlab liggende pa Praxisonline.dk skal du oprette et. Efterfalgende kan du lave en
prove/quizside og derefter laegge spargsmalene til praven ind.

Opret dig pa samme made som en deltager og tilknyt derefter dit Uni-login for at fa leererrettigheder til platformen.

praxisCnline @ woemo

DIGITALE BOGER GJORT NEMT OG ENKELT -

b Velkommen il praxisOnline! Her finder du dine digitale undewisnings_fpﬁiaﬁgla{."ﬁﬁg
‘sogaellet eller den udvidede sagning herunder til at finde det, du-skal bruge. "~
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Klik pa Har du ikke et Uni-Login klik her (ogsa selvom du har et).
praxisCnline

Opret profil for at logge ind pa praxisOnline.

Opret profil med Unilogin (1)

Udfyld formularen med fornavn, efternavn, e-mailadresse og adgangskode.

OPRET ERUGERKONTO

Du bliver nu logget pa og skal derefter tilknytte dit Uni-Login. Klik pa dit navn i gverste hgjre hjgrne for at se dine
profilindstillinger.
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@ HEIDI KI&R

MIN PROFIL

SUPPORT

LOG UD

Min profil

Unilogin

TILKNYT MIT UNILOGIN

o

Nar dette er pa plads, er du klar til at oprette din farste prave/forlab pa Praxisonline.

Opret et tomt forlgb til din preve/forlgb pa Praxisonline
Pa Praxisonline ligger der en masse forlgb, som allerede er oprettet og klar til brug, men du skal oprette et tomt forlgb.

Klik forst pa Seg i toppen af siden (1). Klik i s@gefeltet og skriv Tomt (2). Du far nu flere forlgb frem, men det er
det tomme iPraxisforlgb til kopiering, du skal bruge. Klik pa Ga til detaljer (3) sa du kan tage en kopi af dette forlgb.

praxisCnline

UDDANNELSER
= Efteruddannelse (2)
FORL@BSTYPER -

= PRAXIS-skabelon (1)
= Egne forleb (9)

INDTAST KODE n % @ HEIDI KJER

Seg efter materialer

tomt

je)

[ Alle (10) [T]Materialer (10)

1 Materialer

e 7

A "
) ' -

Tomt iPraxisforleb til kopiering...

Abn materiale

Se kun mine licenser

> P S

o
Leankgrekortet 4

-/ O-

Leankerekortet

Abn materiale

Billedbehandling til jobbrug - 45859

Abn materiale
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Nar du har klikket pa Ga til detaljer (3,) har du mulighed for at tage en kopi, s& du kan f4 dit eget forlgb.

® ABN MATERIALE

KOPIER TIL EGEN MOODLE v

OPRET KOPI AF FORL@BET

KONTAKT PRAXIS

kg TILF@] TIL FAVORITTER

Skriv det navn, der passer til materialet/preven du skal udvikle (1) Seet en vinge ud for de tags (2), og veelg
evt. et billede til din forside (3). Her skal du bruge det forsidebillede som er pa det dokument hvori quizzen befinder

sig.

Opret kopi

INFORMATION

— =)
D o —
Teve | XXX

AVANCERET INFORMATION

Tomt iPraxis forlgb

Fagspor

Veelg en uddannelse

Veelg et fag

Veelg et niveau

forleb, ipraxis, tomt

/ Har du gennemgaet listen over segetags inden du trykker B B3 VALG BILLEDE
"Opret"?
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Slut af med at klikke pa Opret kopi.

OPRET KOPI

ANNULLER

Nu gér kopieringen i gang, visualiseret ved et tandhjul, der drejer rundt.

OPRETTELSE IGANG

708

Prave i xxx

EMREMTarte oprgt

Oprette en preve/quizside pa en Moodleplatform

Nar du skal oprette en pregve pa din Moodleplatform, skal du begynde med at oprette en preve/quizside. Bemaerk at man
i Moodle bruger betegnelsen ”Quiz” nar du udarbejder en prave. Nar den er oprettet, tilfgjer du spergsmalene il den.
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BHI

Billedet nedenfor er et eksempel pa, at alle praver har en preve- og rettevejledning, som har en forside - | kan ved
oprettelsen af en preve/quiz indseette forsiden fra prgve- og rettevejledningen.

il (T

Du skal veere i det digitale forlab, som du har oprettet til din undervisning, hvor dine undervisningsmaterialer ligger.
Praven skal ligge i den sidste sektion/emne, eller lige far sektionen/emnet med link til evaluering i viskvalitet.dk.

Tilfoje en sektion/emne

Har du ikke en sektion/emne til praven, skal du oprette en. Rul ned til slutningen af dit forlab og klik pa linket Tilfaj

emner.

Her kan du se, hvordan du opretter en preve/quiz pd en Moodle-platform

Opret en quizside ¢ fm

+ i 41761 - Bygnings- og automaling samt skilteproduktion &

Manuale til, hvordan man opretter prover pa Moodle 4

Rediger ~

+ TILF@] AKTIVITET ELLER MATERIALE

Rediger ~ &

Rediger «

o
o

+ TILFG] AKTIVITET ELLER MATERIALE

+ Tilfej emner

| boksen veelger du, hvor mange sektioner/emner du gnsker at indseette i dit forlab. Her er valgt en enkelt (1), hvor
proven skal ligge. Klik pa Tilfaj emner (2) nar du har valgt Antal.
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Tilfej emner

D Antal sektioner

TILF@] EMNER

Du skal nu navngive den nye sektion/emne. Klik pa blyanten og skriv et navn. Vores forslag er et skrive Prave AMU-
nummer og navn pa forlgbet - Fx 41761 — Aktuelle malematerialer og teknikker

Tryk pa Enter, nar du er feerdig.

i

4+ Emne 2| &

Rediger =

+ TILF@] AKTIVITET ELLER MATERIALE

Du er nu klar til at oprette din prave/quizside.

Opret en preve/Quizside

Som naevnt i indledningen, skal der oprettes en prave/quizside, fer du kan tilfgje spargsmalene. Sa det begynder du

med.

| den sektion, du oprettede, klikker du pa linket Tilfaj aktivitet eller materiale

4+ Opret en quizside ¢ o

Rediger =

l + TILF@] AKTIVITET ELLER MATERIALE l
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Her er vist Alle (1) de muligheder, der er for aktiviteter og materialer pa en Moodleplatform — klik pa Quiz (2).

Tilfaj aktivitet eller materiale X
Seg Q
Dne Aktiviteter Materialer

) " = e =
! ® e 8 &
Afstemning BigBlueButtonBN Bog Chat Database Etiket
w O v O w o v 0 * 0 w0
=l )
€l = ]
Feedback Fil Forum Gruppevalg H5P Interaktivt indhold
w O v O w o v 0 * 0 w0
: = I
. Aap o1
| & i =~ O
Praxis Praxis Webbog
Laerervejledning Mappe Opgave Opslagsvaerk Aktivitetsgruppe... URL
w0 w 0 * O w 0 A ] w0
Ern ErCH o -
v = o .
Quiz Side Spil - Krydsord Spil - Millionzer Spergeskema TrivselsBarometer
* O * O (i ] o N A ] w0
e u‘iﬁ" -;}l
URL/Link wiki Workshop
v O v O it 0

Et hav af indstillingsmuligheder

Du ser nu en helt masse indstillinger, som du kan/skal tage stilling til. Du skal lave indstillinger til de emner, der er
gennemgaet her i manualen. Er et punkt ikke omtalt, skal de sta med standardindstillingerne. Alle felter, der er markeret
med et radt udrabstegn, skal udfyldes.

Overskriften og generelt
Du skal give din preve/quizside et navn (1). Brug igen AMU-nummer og navn pa kurset.

| feltet beskrivelse (3) indseetter du Beskrivelsen af prave — pravegrundlag og preverammer. Pa den made kan
deltageren laese dette igennem, inden praven begynder. Fjern gerne formateringen inden du kopierer teksten ind i feltet,
og brug formateringsknapperne i teksteditoren (2) pa Moodleplatformen. Det giver det paeneste resultat.

v Opdaterer: Quiz i Opret en quizsidee

b Udvid alle
¥ Generelt
Navn o
41761 - Bygnings- og automaling samt skilteproduktion
Beskrivelse
B 1) A B I 4+ Tov 8~ = =2 % s &
M = A ¢ m P
B Beskrivelse af prove - prevegrundlag og preverammer

[ Prevegrundlag
Der gennemfares en multiple choice preve, hvor deltagerne skal besvare en raekke af 20 spargsmdl, der afprever
dem i den teori, som indgér i AMU-malformuleringen, herunder:

¢ Produktegenskaber
« Materialevalg

¢ Prevemetoder

* Arbejdsmilje

[0 Vis beskrivelse pa kursets forside @
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Tidsindstillinger for preven/quizzen
Naeste punkt er tidsindstillingerne for prgven. Ved punktet Tidsbegraensning (1) aktiverer du, og seetter tiden til 30
minutter.

Veelg at Abne besvarelser bliver afleveret automatisk ved punktet Nar tidsfristen udlaber (2)

¥ Tidsindstillinger

Aben fra @ ) - ) )
5 jun - 2021 = 9= 53 % M O Aktiver

Luk

1

¢ O Aktiver

Tidsbegraensning 2]

30 minutter % @ Aktiver

L3

Abne besvarelser bliver afleveret automatisk

Nar tidsfristen udleber D ©

Karakter

Du skal indstille, hvad greensen er for at besta praven (1). Ved denne preve er 15 det antal, der skal vaere korrekte for
at besta. Du kan se, hvor mange rigtige svar, der er pa en prave, ved at sgge preven frem pa
uddannelsesadministration.dk og klikke pa prevehatten og leese bedemmelsesgrundlaget for den enkelte prave.

Du skal ogsa indstille, hvor mange gange preven/quizzen ma gentages (2). Her er det naturligvis kun én gang.

v Karakter

Karakterkategori (7]
Ukategoriseret %

Karakter for bestdet 2]

15
Tilladt antal besvarelser B

1

Layout
Du skal nu beslutte, hvordan spergsmalene i prgven/quizzen skal vises. Her skal du ved Ny side valge (1) Aldrig,
alle sporgsmal pa én side.

L1

Navigationsmetode (2) skal veere Vilkarlig reekkefalge, da deltageren sa far mulighed for at svare pa spergsmalene
i den reekkefglge de vil og kan ga tilbage til et spargsmal, hvis de @nsker at endre et svar, sa leenge tiden er til det (30
minutter)

¥ Layout
Ny side 2]
Aldrig, alle spergsmal pa énside + ([ Sideinddel nu
Navigationsmetode 19
Vilkarlig raekkefalge &
Vis mindre...
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Spergsmalsindstillinger

BHI

Bland svarmuligheder (1) skal du svare Ja til. Nar du skal oprette spgrgsmalene til praven/quizzen, skal du ogsa
veelge dette, ellers slar det ikke igennem, men mere om det senere.

Ved Spargsmalenes “opfarsel” (2) skal du veelge Udskudt feedback. Det gar, at deltageren, nar de har afleveret
preven, far feedback, om de har bestaet praven eller gj.

¥ Spegrgsmalsindstillinger

Bland svarmuligheder B ]
Spergsmalenes ‘opfersel’ B (2]

Vis mere...

Udskudt feedback

@

Indstillinger for gennemsyn

Her skal der fiernes en hel del "vinger”. De eneste, der skal veere tilbage, er Samlet feedback (1 og 2). Deltageren
skal ikke have feedback pa de enkelte spargsmal, og skal heller ikke se, hvad der ville veere det korrekte svar pa

spergsmalene.

¥ Indstillinger for gennemsyn ¢

Under besvarelsen
Besvarelsen ©
Om besvarelsen er rigtig®
Point@
Specifik feedback @
Generel feedback @

Det rigtige svar @

Samlet feedback @ D
Efter at quizzen er lukket

Besvarelsen

Om besvarelsen er rigtig

Point

Specifik feedback

Generel feedback

Det rigtige svar
Samlet feedback

Umiddelbart efter besvarelsen
[0 Besvarelsen
Om besvarelsen er rigtig
[J Point
Specifik feedback
Generel feedback

Dotriges

Samlet feedback

Senere, mens guizzen stadig er aben

[ Besvarelsen
Om besvarelsen er rigtig
(O Point
Specifik feedback
Generel feedback

Dot rigtioo oo

Samlet feedback
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Samlet feedback

Du skal nu indstille den feedback, som deltageren skal have nar prgven/quizzen er gennemfert. Tilbagemeldingen og
pointgraensen for bestaet skal veere 75 % (1) - (15 rigtige ud af 20), og du skriver en tekst til deltageren. Se
eksemplet.

Tilbagemeldingen for en ikke bestaet preve skal ogsa skrives her, brug evt. eksemplet her, og st pointgransen til
0 (2). Pointgraenserne skal angives i procent.

¥ Samlet feedback e

Pointgraense 100%

Tilbagemelding

1 Av B |1 &~ T~ &~ = = % N @
B B @ ¢ M HP
Tillykke - Preven er bestaet
%
Pointgraense D
75%
Tilbagemelding
1 Av B |1 4~ T:iv &~ = | = % N W !

o B & ¢ W HP

Desveerre - Praven er ikke bestaet

Polntgraense B

Aktivitetsgennemfarsel
Pa forsiden, hvor linket til praven/quizzen er, skal der ikke veere en "vinge” for, at aktiviteten er gennemfart. Derfor
veelger du Angiv ikke gennemforsel af aktiviteten.

v Aktivitetsgennemfgrelse
Registrering af gennemfarelse e
Angiv ikke gennemfarelse af aktivitet %
Gem og vis

Du har nu lavet indstillinger for preve/quizsiden, og skal nu oprette og tilfaje spargsmal til praven/quizzen. Klik pa Gem
og vis, for at komme til prgve/quizsiden.

GEM OG GA TILBAGE TIL FORL@BET GEM OG VIS \ ANNULLER
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Opret multiple choice spergsmal pa en Moodleplatform
Du har nu oprettet din preve/quizside, og det er tid til at oprette de enkelte spargsmal. | denne manual gennemgas,
hvordan du opretter multiple choice spgrgsmal, men Moodle tilbyder en lang reekke andre spargsmalstyper.

Det sidste du gjorde i den forrige instruktion var at klikke pa Gem og vis. Derfor star du nu pa denne side:

-
41761 - Bygnings- og automaling samt skilteproduktion

Beskrivelse af prove - prevegrundlag og preverammer
Provegrundiag
Der gennemfares en multiple choice prave, hvor deltagerne skal besvare en raskke af 20 sperzsmal, der afpraver dem i den teori, som indgar | AMU-malformuleringen, herunder:

* Produktegenskaber
* Materialevalg
* Provemetoder
« Arbejdsmilio I

Bedommelsesgrundlag
| multiple choice preverne er der 4 svarmuligheder. hvoraf kun ét svar er korrekt. Deltagerne bedemmes p3, om de har sat kryds ved det rigtige svar. Huis deltagerne har sat kryds ved flere svar, bedemmes besvarelsen af spargsmalet som “ikke
korrekt”.

Hvert rigtigt svar tller, og for at bestd, skal 15 spargsma| vare rigtigt besvaret.
Se vedhzftede rette vejledning, hvor de korrekte svar fremgar i bilag 1

Bedommelseskriterier (bestaelseskriterier)
Der indgdr 20 spargsmal i multiple choicetesten og deltageren skal besvare 15 spergsmal korrekt for at bestd. Alle spergsmal vaegter lige meget.

Besvarelser tilladt 1
Tidsbegransning: 30 min

+ er ikke tilfejet nogen spergsmal endnu x

De
D = |

Du kan se de indstillinger, du har lavet: (1) tidsgraensen, og at praven kun kan besvares én gang.

For at tilfgje spergsmal til preven/quizzen skal du klikke pa Rediger quiz (2).

Ger klar til spergsmal
Nar du har klikket pa Rediger quiz kommer fglgende side frem:

Redigerer quiz: 41761 - Bygnings- og automaling samt skilteproduktione

Spergsmal: Maksimumkarakter g m
0 | Quizzen D

er aben
karakter:
0,00
7 2
Tilfg) ~

| + etnytspergsmal |
B + fraspergsmalsbanken

+ ettilfeldigt spergsmal

Standard maksimumkarakter (1) er 100, seet den til 20, da det er det maksimale antal point en deltager kan fa.
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Bland spgrgsmalene (2) skal ogsa aktiveres. Pa denne made kan deltageren ikke kigge hos hinanden, da
spergsmalene ikke kommer i samme raekkefelge. Hver gang preven/quizzen afvikles, vil spargsmalene automatisk blive
blandet.

Klik til slut pa Tilfej — nyt sp@rgsmal (3) for at oprette og tilfgje spergsmal til din preve/quiz.

Forste spergsmal
Du skal veelge, hvilken type spargsmal du vil oprette (1). Du kan se en beskrivelse af spargsmalet i vinduet til hgjre
(2). Klik pa Tilfgj, nar du har valgt.

o
Veelg en spgrgsmalstype at  x
tilfgje
SRZRCSMUE Tillader valg af et enkelt eller flere svar fra en
O = Agebra foruddefineret liste
b
i€ All-or-Nothing
: Multiple Choice
22 Beregnet
242 DBeregnet
=7 multichoice
D L1 Fyld huller
~ u= Indlejrede svar
~ ™" (cloze)
O [ Kortstil
O 9= Kort-svar
) % Matchende
—
1 = Multiple choice
SO &4 Numerisk .
o |

Indstillinger for et Multiple Choice spergsmal

Begynd med at navngive spargsmalet. Navnet kan godt veere det samme til flere spergsmal, sa det er oplagt at navngive
det med AMU-kursusnummer — navn og evt. SP1 - SP2 — SP3 og sa videre. Pa denne made kan du nemt finde
spergsmalene igen i spargsmalsbanken.

Tilfgj et multiple choice-spgrgsmale

v Generelt

Kategori

L1

Standardkategori

Spergsmalsnavn 0
41761 Aktuelle malematerialer og teknikker SP1
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Spergsmalstekst

Skriv nu spargsmalet. Du kan med fordel kopiere fra filen med pravespargsmalene og seette ind i teksteditoren pa
Moodlesiden. Standardpoint er et pakreevet felt. Da disse praver giver 1 point for hvert spargsmal, skal den blot sta som
standardindstillingen.

Spergsmalstekst o

B W & & M HP

Hvilke szrlige egenskaber giver uretan og polyuretan til emaljerne?

Standardpoint o

Antal svar og bland svar

Du skal veelge, at der kun er ét rigtigt svar pa spargsmalet (1). Du skal ogsa klikke af, at svarene skal blandes (2).
Det var det du valgte, allerede da du oprettede prave/quizsiden tidligere. Du kan veelge at fa nummereret,
svarmulighederne med tal eller bogstaver samt fa en vejledning, hvor der hver gang star, at man kun skal seette ét kryds.
Men dette er ikke nadvendigt.

OBS! Hvis du veelger yderligere indstillinger, skal du huske det for ALLE spargsmalene i praven/quizzen.

ld-nummer 2]

Et eller flere svar?
Kun et svar =

Bland svar? @

Nummerer valgmulighederne?
Ingen nummerering &

Vis standardinstruktioner (2]
Nej =

Svarmulighederne og vagtning
Du skal nu seette de fire svarmuligheder, der findes til hvert spargsmal, ind. Kopier dem igen fra dokumentet med
proveseettet.

Svarmuligheden er i dette tilfzelde Gar malingen mere elastisk (1) og svaret er her forkert, og udlgser derfor ingen
ved karakter (2).
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Der skal ikke gives feedback, da den kommer nar praven/quizzen er afsluttet, og kun angiver om preven er bestaet eller
ej.

¥ Svar
Valg 1
1 A~ B I 4~ T~ &~ = E % S g !
@ @ & m HP
n Ger malingen mere elastisk
#
Karakter
Ingen *
Feedback
1 A~ B I 4~ T~ &~ = E % S g !
@ = 2 ¢ | HP

Fortszet med de naeste svarmuligheder fra dokumentet.

Det rigtige svar blandt fire
Du er nu kommet til den svarmulighed, som er den korrekte til dette spargsmal. Indseet svaret fra dokumentet i feltet
Valg 3, og klik pa knappen Karakter. Valg at et korrekt svar giver 100%.

Ger malingen modstandsdygtig overfor slid og vandpavirkning

Karakter

Ingen *

[ noon ]

Feedback - 10_0%

Lok B 1 o T: M 6~

83,33333% | |

80% & ™ HP

75% [

70%

66,66667%

60%

50%

40%

33,33333%

30%

25%

20%

16,66667%

valg 4 14,28571%
12,5% B I 4+ T:v &~

11.11111% L

10% - 0

M HP

Udfyld resten af svarene og lad karakteren forblive Ingen.

Slut af med at klikke pa Gem og fortsaet med at redigere for at afprgve dit spargsmal.
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» Samlet feedback
» Flere forseg

» Tags

GEM ANDRINGER OG FORTSAT MED AT REDIGERE

m ANNULLER

Felter markeret med @ skal udfyldes.

Rul ned til bunden af skeermen og klik pa Afprev

GEM ANDRINGER OG FORTSAT MED AT REDIGERE  [{cRENislg=\Y

Du kan nu se dit spargsmal og afprave om det ser rigtigt ud. Svar pa spergsmalet og veelg en af mulighederne. Her er
der svaret korrekt pa spergsmalet. Klik pa Luk forhandsvisingen for at vende tilbage til spargsmalsredigeringen.

spargsmal 1
Rigtigt

Waegter med
1,00

Hvilke sarlige egenskaber giver uretan og polyuretan til emaljerne?
Gor malingen modstandsdygtig overfor slid og vandpavirkning v
Ger malingen mere bled
Ger malingsfilmen spred

Ger malingen mere elastisk

Dit svar er rigtigt.

Det rigtige svar er:
Ger malingen modstandsdygtig overfor slid og vandpavirkning

START FORFRA m VIS DE RIGTIGE SVAR AFLEVER OG AFSLUT I LUK FORHANDSVISNING

. ation@ P
@ Hijelp
——rette snaresmal i formatet Moodle Xl

Klik pa Gem for at afslutte arbejdet med dette spargsmal.

Du kan nu se dit spgrgsmal i listen her:
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& Bland @

ide 1 Tilfo

1 iz # 41761 Aktuelle malematerialer og teknikker SP1 HVILKE SARLIGE EGENSKABER GIVER 1,004

Tilfej «
1) 2] 3 I

Fra venstre mod hgijre:

e Sporgsmal nummer 1, det er et multiple choice (1).

e Tandhjulet abner den side du netop har forladt, hvis du vil redigere i spargsmalet.
e Spgrgsmalsnavnet.

e Luppen (2) kan afprgve spargsmalet (prewiev)

e Slet spgrgsmalet (3).

e Dukan se at det giver 1 point

o Klik pa tilfgj for at oprette spgrgsmal nummer to.

Tilfoj flere spergsmal til din preve/quizside
Hvis du star pa forsiden i dit forlgb, og skal ind og tilfgje flere spargsmal til preven/quizzen, ger du felgende:

Klik pa knappen Rediger.

AN > | 'ﬂ ? (& sla redigering til Heidi Kjaer -

SKJUL L/ERERVEILEDNINGER lm F o

Klik pa linket til prave/quizsiden.

=)

&/ 41761 - Bygnings- og automalin@samt skilteproduktion & Rediger ~ &

Klik pa tandhjulet i overste venstre hjerne (1) og vaelg Rediger quiz (2).

Side 30 af 48



ziﬁy\

l.earnmark
Horsens

Manual for oprettelse og gennemfarelse af digitale prever i Moodle

41761 - Bygnings- og automaling samt skilteproduktion

Beskrivelse af prove - prevegrundlag og preverammer
Prevegrundlag

herunder:

e Produktegenskaber
* Materialevalg

* Provemetoder

e Arbejdsmilje

Bedemmelsesgrundlag

har sat kryds ved flere svar, bedemmes besvarelsen af spgrgsmaélet som “ikke korrekt”.
Hvert rigtigt svar teeller, og for at bestg, skal 15 spergsmal vaere rigtigt besvaret.
Se vedhaftede rette vejledning, hvor de korrekte svar fremgar i bilag 1

Bedemmelseskriterier (bestielseskriterier)

Besvarelser tilladt: 1

Der gennemfares en multiple choice prave, hvor deltagerne skal besvare en raekke af 20 spergsmal, der afprever dem i den teori, so

Der indgdr 20 spargsmal i multiple choicetesten og deltageren skal besvare 15 spargsmal korrekt for at besta. Alle spergsmal vaegter lige mej

1

Indstillinger

Gruppeundtagelser

£ Rediger quiz

BT
agér Q o

| Resultater

® Ka

rakterer

® Svar
@ Stafistik

® Manuel vurdering

Lokal tildeling af roller

I multiple choice preverne er der 4 svarmuligheder, hvoraf kun ét svar er korrekt. Deltagerne bedemmes pa, om de har sat kryds ved det rigt

Tilladelser

Tjek tilladelser

Logs

Backu

P

Gendan

Spergsmalsbank

Spergsmal

Kategorier

Im

porter

Eksporter

Du kommer nu tilbage til den side, hvor du var, da du ferst oprettede et spargsmal til din preve/quiz.

Redigerer quiz: 41761 - Bygnings- og automaling samt skilteproduktione
Spergsmal:
2 | Quizzen

er dben

‘GENINDEL | SIDER V/ELG FLERE ELEMENTER

g

& L

Side 1

i 1 iZ £ 41761 Aktuelle malematerialer og teknikker SP1 HVILKE S/ERLIGE EGENSKABER GIVER URETAN OG POLYURETAN

s 2 iS4+ 41761 Aktuelle malematerialer og teknikker SP2 HVAD ER | FLG. PRODUCENTERNE DET BEDST EGNEDE

Maksimumkarakter

Q
Q

Samlet
karakter:
2,00
Bland @
Tilfej ~
s 1.004

=} 1,004
Tilfej ~

Fortseet denne fremgangsmade til alle spargsmalene er oprettet.

Deltagerne har afsluttet proven

Nar dine deltagere har svaret pa alle spargsmalene far de felgende side frem pa skaermen:

En oversigt over de spergsmal, der er besvaret. Det kan bade ses ved at scrolle ned i midten af skaermen (1) eller ved

overblikket til hajre pa skeermen (2).
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Oversigt over besvarelse

Spergsmal

12

Prave i 41761 - Bygnings- og automaling samt skilteproduktion

Status

Besvaret

Besvaret

Besvaret

Besvaret

Besvaret

Besvaret

Besvaret

Besvaret

Besvaret

Besvaret

Besvaret

Besvaret

Quiznavigation

I

- -

Nederst har deltagerne to muligheder. De kan enten vende tilbage til praven/quizzen (1), hvis det viser sig, at et
spergsmal ikke er blevet besvaret, eller hvis de @nsker at se praven/quizzen igennem igen, inden de afleverer den. Her
skal de Klikke pa Tilbage til besvarelsen (1), sa leenge der er tid tilbage. | dette eksempel har deltageren brugt 24
minutter og 9 sekunder, og har derfor lidt tid tilbage. Der star ogsa, hvornar deltageren senest skal veere feerdig.

HUSK: I de indstillinger du lavede, da du oprettede selve prave/quizsiden, bestemte du, at praven automatisk afleveres
nar tiden er gaet og at deltagerne IKKE har mulighed for at genaktivere praven. Sikkerhed for at praven ikke kan deles
eller misbruges ligger i de ovennaevnte indstillinger.

Deltageren kan gemme og aflevere praven/quizzen (2).

Besvaret

Beswvaret

Besvaret

TILBAGE TIL BESVARELSE

Tid tilbage 0:24:09

Svaret skal indsendes senest torsdag den 10, juni 2021, 13:48

-—==GEM OG AFLEVER ==

Deltageren bliver spurgt endnu engang om vedkommende vil aflevere og geres samtidig opmaerksom pa, at preven ikke

kan abnes igen.
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Godkendelse

Mar du har afleveret, kan du ikke l=ngere
#ndre dine svar i dette forseg.
—= GEM OG AFLEVER ——

ANNULLER

Slutteligt kommer deltageren til denne skaerm, hvor de far resultatet af praven. Er preven bestaet eller ikke.

Se resultaterne for de enkelte deltagere

Nu er deltagerens arbejde forbi, og du skal forteelle det studieadministrative system hvilke deltagere, der skal have
kursusbeviser, og hvem der ikke skal. For at se resultaterne af praven/quizzen ger du felgende:

Klik ind pa preven/quizzen ved at klikke prgvens navn.

Opret en quizside

ﬂ Preve i 41761 - Bygnings- og a@tomalmg samt skilteproduktion - Prevesat A

%/ | Prove i 41761 - Bygnings- og automaling samt skilteproduktion - Prevesat B

Preve i 41761 - Bygnings- og automaling samt skilteproduktion - Pravesat C

Skjuit for elever

Veelg tandhjulet (1) i everste hgjre hjeme (det er ikke nadvendigt, at sla redigering til) og klik pa Karakterer (2)
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Indstillinger

Gruppeundtagelser

Brugerundtagelser
# Rediger quiz
rmulerin; @ Preview

cp ot
Becylta ﬁ’ .
B ® Ka akterer
-

® Statistik

® Manuel vurdering

deltagert Lokal tildeling af roller

Hvad skal inkluderes i rapporten?
Du skal nu se resultaterne af prgverne. Default ved Forsag fra (1) er tiimeldte brugere, der har besvaret quizzen. Du
kan vaelge forskellige visninger. Har en eller flere deltagere ikke naet det inden for tidsgraensen, kan du veelge at se

dem. Standard er at alle vinger er krydset af.

¥ Hvad der skal inkluderes i rapporten

Forseg fra

Forseg som er D

Vis kun forseg

¥ Visningsindstillinger

tilmeldte brugere, der har besvaret quizzen s

B4 1 gang B Tiden er udlzbet Feerdig [ Aldrig afleveret

[ der er genbedamte/markeret til genbedemmelse

Antal besvarelser pr. side

Karakter for hvert spergsmal B

VIS RAPPORT

REVURDER ALLE PR@OVEK@R EN FULD GENBED@MMELSE

Preve i 41761 - Bygnings- og automaling samt skilteproduktion - Pravesaet A

Besvarelser: 5

Der er kun en besvarelse pr. deltager i denne guiz.

FDma\mAEC)EFG*I]K,NNG PlQ R S TIU Vv WX

Eftema‘mMABCJEFEH\J<_VNO PlQ|R s T u|v w|x

B Download tabeldata som | Kommaseparerede vasrdier (.csv) DOWNLOAD

Visningsindstillinger

Antal besvarelser pr. side er fint 30 styk. Seet det enten op eller ned, alt efter @nske. Hvis der er valgt Ja, ved Karakter
for hvert spargsmal (2) vil du kunne se alle spgrgsmal for alle deltagere. Hvad har de svaret korrekt pa og hvad er
forkert. Det bedste overblik opnas, hvis du veelger Nej.

Skal du sende resultatet videre til en kollega, og denne ikke har adgang til praven/quizzen pa Moodle, kan du veelge at
downloade resultatet som en fil. Der findes seks forskellige filer til download, blandt andet kommaseparerede veaerdier
(CVS), Excel regneark (xIsx) og .pdf-fil. (3)
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Ud fra denne fil, evt. Excel, kan en kollega/administrativ kollega skrive resultaterne ind i Uddata+, Ludus eller Lectio.
Klik pa Vis rapport for at se det samlede resultat af praven (i eksemplet herunder er der valgt Nej (2)).

Rapporten

Nu kigger vi pa rapporten. Hvis du har rigtig mange deltagere, der har taget praven, kan du hurtigt finde en enkelt
deltager ved at filtrere efter fornavn eller efternavn ved at klikke pa bogstaverne (1). For at fieme filtreringen
igen klikker du pa Nulstil Tabelindstillinger (2).

Du kan se en oversigt over dine deltagere med navn, e-mailadresse, om praven er ferdig, hvornar den startede
og hvornar deltageren var faerdig (3). Tiden, der er anvendt, vises ogsa. Vil du se, hvordan den enkelte har svaret
pa alle spgrgsmalene i preven/quizzen, skal du klikke pa Vis besvarelse lige under deltagerens navn.

| sidste kolonne kan du se, hvilken karakter deltageren fik (4). Qverst star der, at der var mulighed for 20. Du ved at
15 var bestaet, sa det er nemt at overskue. Du far ogsa vist, hvad gennemsnittet var af alle besvarelserne i sidste
kolonne.

=3 )

z Nulstil tabelindstillinger
Fornavn Alle alBlcp|E FlG H JlklL M N |O plolr|s|T|lulv w x| v|z|& @ A
Efternavn m AlBlc|p|E Fle|/HI|]KILIM N| O PlQlrR|S|T|u|v|w|x|vy| z £ o|A

Download tabeldata som =~ Kommaseparerede vaerdier (.csv) ¢ ETINEE]

0 Fornavn / Efternavn E-mailadresse Tilstand Startet: Feerdig Tid anvendt Karakter/20,00
Gitte I

O Vis besvarelse @learnmark.dk | Faerdig |10. juni 2021 10:41 |10. juni 2021 10:42 §1 min. 19 sekunder}| 8,00
Vis besvarelse
Carina

(] Vis besvarel @learnmark.dk | Feerdig | 10. juni 2021 11:00 [10. juni 2021 11:01 §1 min. 10 sekunderfj{ 2.00
Vis besvarelse

3 Jannie - - .

O Vis besvarelse @learnmark.dk Feerdig | 10. juni 2021 13:18 |10. juni 2021 13:24 §6 min. 17 rfl| 20,00
Vis besvarelse
Anker _ - . .

O Vis besvarelse :@learnmark.dk | Faerdig | 10. juni 2021 14:05 |10. juni 2021 14:12 §7 min. 18 sekunder}| 9,00
Vis besvarelse
Henrik

O vis besvarel @learnmark.dk | Feerdig |10. juni 2021 17:01 [10. juni 2021 17:05 §4 min. 5 sekunder §{10.00
Vis besvarelse

| ‘Samlet gennemsnit | 9.80 (5)
. [ —

Se resultaterne af preven/quizzen
Nar dine deltagere har afsluttet preven, kan du se resultaterne pa denne made:

Klik ind pa preven fra forsiden (husk at klikke pa rediger).

+ \/ 41761 - Bygnings- og automaling samt skilteproduktion ¢ Rediger ¥ & o
[

Klik pa tandhjulet (1) og veelg Karakter (2)
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Indstillinger

Gruppeundtagelser
Brugerundtagelser

# Rediger quiz
U-malformulering @ o oview

® Karakterer @

@ statistik

@® Manuel vurdering

yar. Hvis deltageri Lokal tildeling af roller

Tilladalecor

Manual til ompregver pa Moodle

Hvis en deltager ikke bestar en preve, kan denne komme til omprave. Der findes tre pravesaet til hver AMU-prave.
Moodle kan ikke veelge spargsmal ud fra en pulje. Derfor skal du oprette tre prave/quizsider med hver 20 tilknyttede
spergsmal. Se vejledningen i oprettelse af preve/quizsider og oprettelse af spargsmal.

+ Opret en quizside ¢ o Rediger ~

T —

+ TILF@] AKTIVITET ELLER MATERIALE

Kald dem evt. kursusnummer, kursusnavn og prgveseet A, B eller C. De to prgveseet, der ikke skal bruges, gares skjulte.
Derved kan deltageren kun se det pravesaet, du vil have de svarer pa.

For at skjule en prgve/quizside skal du veelge Rediger (1) og derefter Skjul (2)

+ ﬂ Praove i 41761 - Bygnings- og automaling samt skilteproduktion - Pravesaet A # Rediger ¥ & mr

+ ﬂ Prove i 41761 - Bygnings- og automaling samt skilteproduktion - Pravesat B 4 n a w

# Indstillingar

+ Prove i 41761 - Bygnings- og automaling samt skilteproduktion - Pravesat C 4 3 Flyttil hajre &V
2
1delrolfer
o Slet
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Nar en deltager kommer til ompraven, logger de pa som far, og Klikker sig ind pa praven. Her gar du prevesaet B synligt.
Klik pa Rediger (1) og derefter Vis (2,) s& deltageren kan svare pa det. Nar ompraven er afsluttet, skjuler du
preve/quizsiden igen (se ovenfor), sa en deltager, der evt. gar ind pa siden, ikke kan se de andre proveseet.

+ m Prave i 41761 - Bygnings- og automaling samt skilteproduktion - Prevesat A 4 Rediger ~ & o
+ . 41761 - Bygnings- og automaling samt skilteproduktion - Preves®zt B 4 Rediger ~ & o
+ . 41761 - Bygnings- og automaling samt skilteproduktion - Prevesat C & n LR
& Indstilinger
o

| & Tildel roller
@ Slet

+ Tilfej emner

Oprette en bruger og aktivere et forlgb
Nar dine deltagere skal til prave, skal de oprette sig som bruger pa Praxisonline.dk

Det skal begynde med at klikke pa Opret bruger

praxisCnline @ tocne

DIGITALE BOGER GJORT NEMT OG ENKELT ~

b Velkommen til praxisOnline! Her finder du dine digitale undervisningsvl_x_ﬁ?aﬁ_a:{erfﬁﬁg'
) ‘segafelfet eller den udvidede sogning herunder til at finde det, du- skalbruge. "~

e
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Klik pa linket “Har du ikke et Unilogin klik her” for at oprette en ny bruger pa siden.

praxisCnline

Opret profil for at logge ind pa praxisOnline.

Opret profil med Unilogin (1)

HAR DU IKKE ET UNILOGIM KLIK HER

Din deltager far nu en formular frem, som skal udfyldes med fornavn, efternavn, e-mailadresse og et kodeord. Det er kun
ngdvendigt at seette én vinge — der accepterer vilkarene. Slut af med at klikke pa Opret brugerkonto.
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OPRET BRUGERKONTO

Din deltager bliver nu logget pa - hvis ikke sa logger de ind med deres e-mailadresse og adgangskode.

Aktivér en provelforlgb

Din deltager skal nu indtaste koden til praven/forlgbet, som du har liggende pa Praxisonline.dk

For at se koden til et forlgb skal du som underviser klikke pa Detaljer om forlgbet.
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Manual til BAI - oprette prever

Abn materiale

Her kan du se elevkoden og leererkoden. Leererkoden er som udgangspunkt vist som stjerne, da det er temmelig vigtigt,
at dine deltagere ikke far skriverettigheder til preven/forlgbet.

(=) MANUAL TI
-

AKTIVERINGSKODE

L BAl - OPRETTE PR@OVER

Elev: 5F7C6 |

Lagrer: « o v o v w (yis)

Nar deltageren indtaster koden i feltet indtast kode, vil systemet automatisk hente praven/forlgbet frem.

praxisCnline

¥ Alle(2) Favoritter (1)

Favoritter

Mine licenser (1) B

.

n INDTAST KODE
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Det vil se saledes ud. For at komme ind til selve materialet og preven/quizzen, skal deltageren klikke pa Abn Materiale.

Manual til BAI - oprette prover

Abn materiale

Her er hvad din deltager ser, nar vedkommende &bner prgven/forlgbet. Her skal deltageren klikke pa linjen med linket til
prgven, og de kan besvare praven/quizzen.

|Pra)(|s QpraxisOnline

Manual til BAI - oprette prover ° ﬁ‘ Manual til BAl - oprette prever
Karakterer

Opret en quizside Manuale til, hvordan man opretter prever pa Moodle
Mine forlab

Her kan du se, hvordan du opretter en preve/quiz pa en Moodle-platform

Manual til BAI - oprette °
prever

Opret en quizside
LMs-analyse byggeriets
uddannelser

praxisQOnline

m Prave i 41761 - Bygnings- og automaling samt skilteproduktion - Prevesaet A
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Bl

Nar deltageren har klikket pa linket, kan de leese beskrivelsen af praven og bedemmelsesgrundlaget og derefter klikke

pa Begynd prove.

Prove i 41761 - Bygnings- og automaling samt skilteproduktion - Preveszet A

Beskrivelse af preve - prevegrundlag og preverammer
Provegrundlag
Der gennemfares en multiple choice preve, hvor deltagerne skal besvare en raekke af 20 spargsmal, der afprever dem i den teori, som indgar | AMU-malformuleringen, herunder:

+ Produktegenskaber
* Materialevalg

* Provemetoder

« Arbejdsmiljo

Bedemmelsesgrundlag
I multiple choice preverne er der 4 svar%uhgheder, hvoraf kun ét svar er korrekt. Deltagerne bedammes pa, om de har sat kryds ved det rigtige svar. Hvis deltagerne har sat kryds ved flere
svar, bedemmes besvarelsen af spergsmalet som "ikke korrekt”.

Hvert rigtigt svar teller, og for at besta, skal 15 spergsmal vaere rigtigt besvaret.
Se vedhaftede rette vejledning, hvor de korrekte svar fremgar i bilag 1

iterier iterier)
Der indgar 20 spergsmal i multiple choicetesten og deltageren skal besvare 15 spergsmal korrekt for at besta. Alle spargsmal vagter lige meget.

Besvarelser tilladt: 1

Tidsbegraensning: 30 min.

Praveresultater

Efter endt prove taster underviser eller administrativt personale, praveresultatet for den enkelte kursist ind i det
studieadministrative system. Herefter kan kursussekretaeren se bedgmmelsen, danne kursusbeviser og sende dem til

kursisten.

Proveresultater — Uddata+
Tryk pa efteruddannelse (1) og derefter AMU-bedgmmelse (2).

s Efteruddannelse »

Om mig

AMU kurser

Aktivitetskalender
samtaler AMU kurser

rediger AMU hold

Opret AMU kursus

pres nyt AU hold

Navision status
5 s pé betalinger i Navision Stat
Forlebsplaner

Skema Efteruddannelse

Fravaer Efteruddannelse.dk heendelser

¥is Efteruddannelse.dk Log

Efteruddannelse.dk transaktioner

Vis Efteruddannelse.dk TransakuionsLog

Efteruddannelse.dk fejl
Vis Efteruddannete.di feil
Opgaver
Ressourcer
Undervisningsplan
Oversigter
Elever
Uddannelser
{
Personale
Bevis
Kartotek
FLEX admin

Skolehjem

mﬁil*ﬂﬂ@ﬁ@ﬂﬂl“‘iﬂim@p@l-%

Bestillinger

L} Integrationer

[AMU-bedemmelse

Bedemm:

tor il AMU-Beviser

UddannelsesGuiden udtraek

Dawnload csv udsrak til UgdannelsesGuiden
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| det efterfalgende billede kan du veelge det hold, der skal bedemmes, ved at indtaste holdnummeret. Dernzest trykker
du pa pilen under AMU-bedemmelse ud for hver deltager og angiver korrekt bedgmmelse.

= =

standa sndato
L e &] e & swndiio 8 Sutdoo 3]
240820

BOEOE MR E RN

Nar bedemmelserne er afgivet, har kursussekreteeren mulighed for at udskrive beviser og sende disse til deltager.

Bestillinger

Bestillinger Bestilte jobs - oversigt UBOX
Sessiinger Sesulinger Resuttaser 2 sestlinger

o)
3

m e s ji @ e

Bo# 0 i @

ol FLEXadmin

A Skolehjem

P B sestlinger

f integrationer

Veelg "Bestillinger (1)” - "Bestillinger (2)”. Herefter indtaster du "U600” i segefeltet og trykker Enter. Pa det
skeermbillede som fremkommer, taster du holdnummer samt cpr.nr pa den kursist, der skal udskrives bevis til. Safremt
der skal udskrives beviser il et helt hold, undlader du at skrive cpr.nr. Til sidst taster du "J” i endeligt bevis og trykker pa
knappen PDF
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3 Y o |

Herefter dannes en fil som kan sendes via digital post til kursisten. Alle kursusbeviser sendes senest ti dage efter endt
kursus.

Proveresultater — Lectio
Nar der skal tastes praveresultater i Lectio skal holdets s@ges frem under Stamdata. Ga ind pa holdets side og veelg
derefter tilstededage. Her angives under resultat, om kursisten har bestaet praven.

@ Hi==
Holdet L400030321k - 49625 - Tilstededage
Skema  Mediemsskema  Studieplan  Matsrisler  Modulregnskab  Aktivitster  Lesrere-Elever  Fravssr  Tistededage  Opgaver  Karakterer  Bager  Dokumenier  Adgangskoder  f Rediger
Dato:[10/08-2021 |[10/08-2021 | | Wis alle dage 1=
Dato Holdelement Elev Timer Timer fravar Fravarsirsag Resultat Nots Info
Fag Marker alle tilstede Masseangiv Resultat
v
10-08-2021 | L400030321k-40087 500 000 ~| P1: Bevis opniet ved bestast prove Eksistersnce %
40007~ MAG-svejs-stumps . :
rer alle pes pr 135 40097-
MAG-svejs-stumps rer alle
pos pr 138

Proveresultater Ludus
Efter endt prove taster underviser eller administrativt personale, praveresultatet for den enkelte kursist ind i Ludus.
Herefter kan kursussekreteeren se bedgmmelsen, danne kursusbeviser og sende dem til kursisten.

Seg holdgruppen frem og tryk pa faget (billede 1) veelg fanen kursister, seet flueben ud for dem som skal registreres,
tryk pa de 3 bla prikker, veelg registrer resultat og registrer (billede 2)

Holdgrupper 1 EUC Nordvestsjalland & @ cs) [Lopue

Holdgruppe Hold | holdgruppe

Type: Havn: Kyiknr. /identifikator: Fagne.: Afvikling: Afdeling: Undervisningssted: Status: Periade:

AL | amadl - v v v | [own % - T [soe | Huistit

e Opret haldgruppe... * | Holdgruppe (AMU/AL) / Send holdgruppe til veksenudd.  # Send tilmeldinger til voksenudd, Kapier haldgruppe

Ham Startdahon. |Slubdato | Aflyst| Kort bategnelse | Betagnatse 1= | jiawn: gz iags7117 uddannelse: 2411 arbejdsmarkedsuddannelser S 18,1021 st 22,1021

amu214713623 06.10.21  07.10.21 X  amu214713623 Vejen som arbe *

amu21a759222 071021 15,1021 amu214759222  Gaffeltruck cer Hold | ursister (5/12

amu214770605 11.10.21 121021 X  amu214770605 ADR Repetition I | 4 Oprethold (MUY | © *

AMUZIATTOT0S 111021 121021 X 770705 ADR Repetition =

P Fag fagnummer | Niveau |varighed Timer pr. dag|start | slut Undervisningssted primaert s SUS
LTI LIRS e T 5 | ADR Repetition Teleskoplasser - Certifikat 4867 5.0 7,40 18.10.21 22.10.21  Audebo 43000 X
11021 x  am OR Repetition
amUZI4EI9I06 111021 1101 x

amuz14B58605 111021  22.10.21 ]
amu214928465 11.10.21 15,1021 657 Madicinalin
amuz14935200 111021 149021 X amuZ14935203  Rengoringsudsty
214935506 13.10.21 14,1021 214935506 Personlig plania
AMu214525902 14.10.21 14,1021 214525907 Sikkerhedsudda
AmUZI47E5408 18.10.21 261121 X amuzi47ES408  Godstramsport r
amuz14B6717 18.10.21 22,1021 amu214867117  Teleskoplassser
aAmuzI427I066 25.10.21 250021 X amuzi4z73066 FOOS Introdukt
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Registrer resultat

Resultat: || -

¥ Gemogluk| | ¥ Annuller @

Nar bedemmelserne er afgivet, har kursussekretaeren mulighed for at udskrive beviser og sende disse til deltager.

Det gares samme sted man vaelger blot "Udsted elektronisk AMU-bevis” i de 3 bla prikker

| Vis AMU/AU hold amu214867117 - 884832

Rasic . TMK/Dris | Kursister | Fravaersoversigt — Fremmederegistreringer  Karakterindtastning  Lektionsoversigt ~ Skema  Konflikter
Registrer resultat

Udsted elektronisk AMU-bevis &) Vis: [ Aktuelle [JFremtidige (TJMed opharsdato | @ opdater # Eksportér (Multitest) | | % Eksportér [CJvis alle kolonner
Vis AMU-bevis =
Send/print kursistbrev (VLIC) i.  Fornavn Efternavn Tilmeldt Ophart Ophersarsag  Bemarkning F.dato  Kursiststatus Betalt D
L amues <NAVNEBESKYTTET> <NAVNEBESKYTTET> 30.08.21 Modt. AR237 090568 2 Ledig dagpengeberet. pa 6 ugers selvvalgt udd. Ikke opkrasvet
O 25122 Anders Martin Valentin 27.08.21 modt. AR237 130921 110283 2 Ledig dagpengeberet. pa 6 ugers selwalgt udd. -
) 25662 Christian Breining Zarp Munkgaard 04.10.21 190982 1 Beskaeftiget Opkravet
[[] 23844 Jergen Lyhne Pedersen 07.07.21 061269 1 Beskaeftiget Opkrasvet

Derefter skal man veelge medarbejder (leder) som underskriver beviset og il sidst trykke pa Send beviserne til
kursisterne og til AMU bevisdatabasen.
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Olofsse  Udsted AMU-beviser - 48905

Udstedelsesdato:*  01.10.21 il

Afdeling:® | EUC Mordvestsjelland (315412)

Udsteder:
Vzelg medarbejder... Vaelg rektor

Udsteder:

Titel:

Vis AMU-beviser i en samlet pdf

+ Send beviserne til kursisterne og til AMU bevisdatabasen % Annuller @

Sa er beviset sendt til kursistens e-boks, og til AMU-bevisdatabasen.

Drift af preven

Forberedelse, udstyr og login til deltagerne
Nar du skal afholde en prave digitalt, kreever det at dine deltagere er logget pa den Moodleplatform, som du bruger. Der
skal veere en PC til radighed pr. deltager.

Som beskrevet i manualen skal dine deltagere oprette sig, og logge pa den Moodleplatform du bruger. Hvis kurset er en
del af et Iaengere forlgb, kan det eventuelt passe ind i undervisningen den farste eller anden dag af kurset.

Er det et kortere forlgb, eller er deltagerne urutinerede i forhold til at bruge en PC, kan en Igsning veere at underviseren
eller en administrativmedarbejder opretter deltageren pa forhand, evt. med deres lokale Uni-login.

Et andet scenarie kunne vaere at deltageren bliver instrueret i, hvordan man opretter sig, og gar det inden kursets start.
Instruktionen kunne sendes ud sammen med indkaldelsesbrevet.

Her ma den enkelte skole vurdere, hvad der virker bedst for dem.

Dagen for preven

Pa dagen, hvor praven skal afholdes, skal deltageren have adgang til en PC med Internetopkobling. Det kan veere et
lokale med stationaere PC'er eller saet med baerbare PC'er, som deltagerne har mulighed for at Iane. Har du brugt
computer i din undervisning, og deltageren har haft deres egne PC’er med, sa kan de naturligvis bruge dem til praven.
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Nar pregven ligger pa en Moodleplatform, vil tilgangen til denne, og selve opsaetningen af praven, gere, at sikkerheden er
i orden.

Deltageren logger sig pa Moodleplatformen, og hvis de ikke har adgang il forlgbet, hvor praven ligger, udleveres
aktiveringskoden, og den skrives ind i feltet “Indtast kode”.

Vedligehold af praver

| forhold til vedligeholdelse og drift af prever er det en klar fordel at veelge at det er den enkelte underviser pa
hvert omrade som er ansvarlig. Arbejdes der i teams kan man evt. lave en ordning hvor en udpeget medarbejder
har til opgave at vedligeholde praverne, men i sidste ende skal det vaere den enkelte undervises ansvar at de
korrekte prgver anvendes.
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Kontaktpersoner

Har du spargsmal til denne manual er du velkommen til at kontakte os.

Learnmark Horsens

* Heidi Nergaard Kjeer
Underviser
T:42127418
E: hekj@learnmark.dk

+ Jannie Lund Sgrensen
Kursussekretaer
T:42127239
E: jsn@learnmark.dk

» Carina Wiirtz Rolskov
Kvalitets- og lzerepladskoordinator
T:42127207

E: cro@learnmark.dk

Byggeriets Uddannelser

»  Anne Mette Brock Jensen
Uddannelseskonsulent
T:35878737
E: amj@bygud.dk

Bl
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